Postup, ktory musi okresny trad, ako povinna osoba dodrzat’ pri
vybavovani vSetkych ziadosti, navrhov a inych podani,
vratane prislusSnych lehot

Pri spristupiiovani informacii:

Ak ide o Ziadost’ podant tstne, vyhotovi sa z nej formular o prijati Gistnej ziadosti, zaeviduje
sa v podatel'ni, na centralnom registri a doruci sa vecne prisluSnému odboru na vybavenie.

Ak Ziadost’ neobsahuje predpisané nalezitosti, povinna osoba bezodkladne vyzve ziadatel’a,
aby neuplnu ziadost’ doplnil.

Vo vyzve sa urcuje lehota na doplnenie Ziadosti, ktora je minimalne 7 dni. Po marnom
uplynuti lehoty urcenej na doplnenie Ziadosti sa vec odlozi bez vydania rozhodnutia.

Informacie sa spristupiiuji bezplatne s vynimkou uwhrady vo vyske, ktord nesmie
prekroCit’ vySku materidlnych nékladov spojenych so zhotovenim kopii, so zadovazenim
technickych nosic¢ov a s odoslanim informdcie Ziadatel'ovi.

Okresny urad vybavi Ziadost’ o informaciu bez zbyto¢ného odkladu, najneskor do 6smich
pracovnych dni odo diia podania ziadosti alebo odo diia odstranenia nedostatkov ziadosti. Zo
zévaznych, zédkonom stanovenych dévodov (§ 17 ods. 2 zikona ¢. 211/2000 Z. z.
0 slobodnom pristupe k informaciam a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich prepisov), méze okresny urad lehotu predizit’, najviac viak o 8 pracovnych dni.

PrediZenie lehoty okresny trad oznimi ZiadatePovi bezodkladne, najneskor pred
uplynutim lehoty. V oznameni uvedie dovody, ktoré viedli k predlZeniu lehoty.

Ak okresny urad nedisponuje potrebnymi informaciami, postipi Ziadost’ do 5 dni od jej
dorucenia povinnej osobe, ak je mu znama, ak nie je zndma, vyda do 8 dni od dorucenia
ziadosti rozhodnutie o jej odmietnuti. Postipenie Ziadosti sa bezodkladne ozndmi Ziadatel'ovi.

Okresny urad spristupiiuje informacie najma:

- ustne

- nahliadnutim do spisu vratane moZznosti vyhotovit’ si odpis alebo vypis
- odkopirovanim informdcii na technicky nosi¢ dat

- spristupnenim kopii predldh s poZadovanymi informaciami

- telefonicky

- faxom

- poStou

- elektronickou postou.

Pri vybavovani inych podani okresny urad dodrziava lehoty podla § 49 ods. 1 a 2 zékona
. 71/1967 Zb. o spravnom konani vV zneni neskorSich predpisov, a to:
v jednoduchych veciach rozhodne bezodkladne,
v ostatnych pripadoch, ak osobitny pravny predpis neustanovuje inak, rozhodne do 30
dni od zac¢atia konania,
vo zvlast’ zloZitych pripadoch rozhodne najneskor do 60 dni,
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e ak nemozno rozhodnuf ani v tejto lehote, méZe lehotu primerane prediZit' odvolaci
organ.

Ak okresny urad nemoze rozhodntt’ do 30, pripadne do 60 dni, je povinny o tom uc¢astnika

konania s uvedenim dovodov upovedomit’.

Pri vybavovani st’aZnosti okresny urad dodrziava lehoty podla § 13 zdkona ¢. 9/2010 Z. z.
0 staznostiach Vv zneni neskorsich predpisov, a to:
— okresny urad je povinny vybavit’ staznost’ do 60 pracovnych dni od dorucenia,
— ak je staznost’ ndro¢nd na preSetrenie, mdze prednosta okresného uradu alebo nim
splnomocneny zastupca lehotu prediZit’ pred jej uplynutim o 30 pracovnych dni.
Okresny urad oznami prediZenie lehoty stazovatelovi bezodkladne, pisomne, s uvedenim
dévodu.

Pri vybavovani peticii okresny tirad dodrziava lehoty podl'a § 5 ods. 7 zékona ¢. 85/1990 Zb.
o petinom prave v zneni neskorsich predpisov a to:
— okresny trad je povinny preSetrit a vybavit' peticiu do 30 pracovnych dni od
dorucenia,
— ak nie je mozné peticiu vybavit’ v tejto lehote, okresny Urad pisomne ozndmi osobe,
ktora peticiu podala, Ze bude vybavena v lehote d’alSich 30 pracovnych dni.




